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ИНСТРУКЦИЯ  № ___
по охране труда для вахтера 
I. Общие требования безопасности.

1.1. К выполнению работой в качестве вахтера допускаются лица не моложе 18 лет. 

1.2. Вновь принятый на работу должен пройти вводный и первичный инструктажи на рабочем месте. О проведении вводного инструктажа и проверке знаний делается запись в журнале регистрации вводного инструктажа с обязательной подписью инструктирующего и инструктируемого.

1.3. Обязан:

· не допускать на рабочее место лиц, не имеющих прямого отношения к выполнению работы;

· знать и соблюдать правила личной гигиены, не курить на рабочем месте и не употреблять до и во время работы спиртные напитка (наркотики);

· выполнять только ту работу, по которой прошел обучение;

· не захламлять помещение посторонними предметами и материалами;

· экономно расходовать электроэнергию, топливо, воду;

· сообщать администрации о замеченных неисправностях (разбитые светильники, открыт или сломан электрораспределитель и т.д.) и прочих нарушениях требований безопасности;

· уметь оказывать до врачебную помощь пострадавшим работникам, пользоваться средствами пожаротушения (огнетушителями и т.д.), при возникновении пожара вызвать пожарную команду;

· участвовать в ликвидации пожара.

II. Требования безопасности перед началом работы.

· получить инструктаж по охране труда у завхоза, при выполнении новых видов работ и изменений условий труда;

· включить при необходимости местное освещение;

· проверить наличие противопожарного инвентаря и доступа к нему;

· обойти  здание, убедиться, что все окна закрыты, не горит свет.

III. Требования безопасности во время работы.

· содержать в порядке и чистоте рабочее место, не допускать загромождения его отходами и мусором;

· быть внимательным, не отвлекаться, не пользоваться служебным телефоном для личных разговоров;

· не спать во время дежурства;

· обходить все этажи здания во время дежурства не менее 4-5 раз;

· в случае плохого самочувствия вахтер должен прекратить работу, привести рабочее место в безопасное состояние и обратиться за помощью к врачу, и поставить об этом в известность администрацию;

· в случае проникновения посторонних лиц в здание (или попытки проникновения) вызвать бригаду вневедомственной охраны путем нажатия кнопки экстренного вызова и сообщить администрации о случившемся по телефону.;

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

· при загорании электропроводки или электрооборудования в первую очередь отключить питание электросети;

· тушить электрооборудование под током водой или пенным огнетушителем – запрещается;

· тушить электропроводку и электрооборудование углекислотным огнетушителем или песком;

· при пожаре вызвать соответствующие службы по телефону 01;

· оставить в известность администрацию.

V. Требования безопасности по окончанию работы.

· Привести в порядок рабочее место (собрать и вынести в отведенное место мусор);

· Включить местное освещение;

· Сдать охраняемый объект.

Инструкция составлена: инженером по ОТ и ТБ
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